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 مقدمه:

 کامل گزارش يك نگارش و تدوين پروژه، اجراي تحقيق، نحوه و روش با دانشجو کارشناسی، وکاردانی  پروژه تكميل طول در

 اين دانشجويان، حال رفاه جهت. گردد می آشنا آن هارائ نهايت در و گرفته صورت هاي فعاليت و تحقيقات پيرامون

 و دانشجو توسط آن ارايه تدوين، تكميل، نحوه پروژه، يك اخذ در موجود ضوابط مجموعه جامع ارايه هدف با دستورالعمل

 دوره پروژه تكميل مهم و اصلی هاي بخش از يكی تخصصی پروژه نگارش که آنجا از. گردد می ارايه اساتيد توسط آن ارزيابی

 دستورالعمل اين است، برخوردار بالايی اهميت از شده تعيين چهارچوب و قالب در آن تدوين و است کارشناسی وکاردانی 

 آماده را خود تخصصی پروژه آن اساس بر توانند می دانشجويان و تاس شده تهيه کارشناسیکاردانی و  پروژه يك فرمت در

 . کنند

 دستورالعمل اين در شده ارايه اصلی هاي فصل همچنين و تخصصی پروژه فصول سازي آماده به راجع نكاتی به ادامه در

 همراهی کامل تحقيق ارشگز يك به رسيدن تا را شما تواند می و شده نگاشته اي ساده شيوه به راهنما اين. گردد می اشاره

 نتيجه و بحث تحقيق، مراحل تحقيق، روش هدف، فرضيه، بيان علمی، مساله طرح شناسايی، شامل تخصصی پروژه. کند

 ظاهري، شكل نظر از هماهنگی ايجاد راهنما اين تهيه دلايل از يكی .شود نگاشتهی علم و منطقی طور به بايد لذا است، گيري

 نباشد برخوردار شده، تعيين استانداردهاي از که گزارشی. است دانشجويان هاي گزارش پردازي فحهص و صحافی تايپ، نحوه

 .گرفت نخواهد قرار قبول مورد

رعايت اين نكات  .است الزامی اساتيد محترم همچنين و دانشجويان کليه براي راهنما اين نكات دقيق اجراي و مطالعه : توجه

 شود.   می روش هاي استاندارد و تدوين پروژه آشنانامه شده و دانشجو با  انيموجب ارتقاي کيفی پا
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 :یکارشناسکاردانی و اجزاء و ساختار گزارش پروژه دوره 

 :اشدب زير هاي بخش شامل ترتيب به بايد شده ارائه هاي نامه پايان

 جلد -1

 سفيدصفحه  -2

 بسم الله الرحمن الرحيمصفحه  -3   

 صفحه عنوان به زبان فارسی -4

 صفحه اظهارنامه دانشجو -5

 سپاسگزاريصفحه  -6

 تقديم بهصفحه  -7

  صفحه چكيده -8

 فهرست مطالب -9

 هافهرست جدول -10

 هافهرست شكل -11

 فصول پروژه -12

 پيوست ها -13

 فهرست منابع -14   

 ه سفيدصفح -15

 
 نحوه نگارش و انجام موارد فوق مطابق زير می باشد:

 جلد: -1

 .شود چاپ 1پیوست مطابق  کوبنقره يا زرکوب بصورت آن روي مندرجات و انتخاب گالينگور نوع از نامهپايان جلد -1-1

 جلد پايان نامه بايد مطابق زير داراي عطف )بغل نويسی( شود. -1-2
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 :باشد می زير صورت به نظر مورد مقطع تحصيلی به بسته نامه پايان جلد رنگ -1-3

 ساده سبز: کاردانیمقطع         

 ساده سورمه ايی: کارشناسیع مقط        

از بالاي صفحه تا پايين آن بترتيب: آرم دانشگاه ، نام دانشگاه ، مقطع تحصيلی، عنوان پايان نامه، نام دانشجو، نام  -1-4

 آورده شده است( 1. )نمونه در پيوست می باشداستاد راهنما، سال فراغت از تحصيل 

هنگام ذکر مشخصات استاد )اساتيد( راهنما، صرفاً درجه علمی ايشان )دکتر  و کاردانی براي پايان نامه هاي کارشناسی -5-1

: آقاي، جناب، استاد... يا مهندس( ذکر شده و سپس نام و نام خانوادگی مربوطه درج می گردد. از نوشتن عناوين ديگر مانند

 1376پايان نامه قيد شود. بعنوان مثال: اسفند  ارائهپرهيز گردد. در قسمت زمان ارائه ماه و سال 

، در يك نسخه صحافی و به همراه پروژه هايرادات موردنظر در جلسه ارائپايان نامه بايد پس از اعلام نمره نهايی و رفع  -1-6

 پايان نامه تحويل کتابخانه شود.  PDFو WORDشامل فايل   CDيك عدد

 صفحه سفید -2

 .گيرند قرارمی جلد از قبل نامه پايان آخر در ديگري و جلد از بعد ابتدا در يكی سفيد صفحه دو

 بسم الله الرحمن الرحیمصفحه  -3

ستين برگ از پايان نامه از آنجا که نام و ياد خدا بهترين سرآغاز براي هر نوشته و کاري می باشد بسيار مناسب است که نخ

بعد از صفحه سفيد . اختصاص يابد که فضل الهی موجب توفيق روزافزون گردد« بسم الله الرحمن الرحيم»به درج کلام الهی 

آرايی شود، از به کار بردن هر گونه  )بسم ا... الرحمن الرحيم در وسط صفحه( قرار گيرد و به شكل ساده و مشخص صفحه

 ين صفحه خودداري شود.کادر و تزئين در ا

 صفحه عنوان به زبان فارسی -4

 .مطالب روي جلد پايان نامه عيناً تكرار می گردد در اين صفحه،

 صفحه اظهارنامه دانشجو -5

)مطابق  کند می تاييد را آن مندرجات صحت و بوده وي تلاش حاصل تخصصی پروژه که کند می اقرار دانشجو برگ اين در

 (.2پيوست 

 زاریسپاسگ -6

ن نامه به ايشان تقديم می شود. اگرچه متن ايننام فرد يا افرادي دارد که پايا اين صفحه اختياري است و اختصاص به ذکر

امور متن آن مورد تأييد  يدبا ، اما با توجه به شئونات ملی و فرهنگ اسلامی کشورصفحه به سليقه شخصی بستگی دارد

 دانشجو است. يفونت به عهدهو اندازه نوع انتخاب  نيز باشد. پژوهشی موسسه
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 صفحه تقدیم به -7

در اين قسمت، در يك صفحه مجزا بعد از صفحه تقديم نگارنده مراتب قدردانی خود را از اشخاص و يا موسساتی که در 

نوع و اندازه تخاب  ان تدوين مطلب با فراهم آوردن اطلاعات، امكانات و يا تأمين بودجه همكاري نموده اند، ابراز می نمايد.

 دانشجو است. یفونت به عهده

 صفحه چکیده  -8

 :شود رعايت بايد زير نكات آن نگارش در نگاشته شده و صفحه يك در ترجيحاً بايد چكيده 8-1

 مختصر طور به آمده دست به نتايج و پژوهش روش پژوهش، هدف مقدمه، شامل و بوده مفيد و مختصر بايستی چكيده 8-2

  .باشد

 چكيده که صورتی در .باشد منابع و شكل،جدول فرمول، ذکر بدون کلمه 300 حداکثر و کلمه 200 حداقل بايد چكيده 8-3

 .شود آورده پاراگراف يك در آن تمامی باشد، صفحه نيم حدود

 نوشته شود.مرتبط با پايان نامه کلمه يا عبارت کليدي  3-5در پاراگراف بعد از چكيده،  8-4

  و فاصله سطرها يك سانتی متر می باشد.تايپ شده  B Nazanin 13با فونت ه متن چكيد 8-5

 فهرست مطالب -9

ي پايان نامه ها پيوست فهرست ضمائم و، که شامل آمده است پايان نامهکليه مطالب که در متن و فرعی شامل رئوس اصلی 

 هم خواهد بود.
گردد.  تايپدر وسط و بالاي کليه صفحات مربوطه  "فهرست "صفحات فهرست بعد از صفحه قدردانی قرار می گيرند. کلمه 

عناوين اصلی و فرعی در سمت راست و شماره صفحه در حاشيه چپ نوشته شود. شماره عنوان اصلی با خط تيره از عنوان 

 بخش زير گذاري شماره براي مثال طور به .باشدمی جزء به کل از بخشها و ها عنوان گذاري شماره .مربوطه جدا می شود

 .عمل می شود 2-5-3 صورت به سوم فصلدر  پنج بخش دوم

 هافهرست جدول-10

 .در سمت راست و شماره صفحه در حاشيه چپ نوشته شود جدول هاعنوان  .می باشد جدول هاشامل شماره و عنوان 

 هافهرست شکل-11

 .ست و شماره صفحه در حاشيه چپ نوشته شوددر سمت را شكل هاعنوان  .ها می باشد شكلشامل شماره و عنوان نمودارها و 

 فصول پروژه -12

 . بود خواهد فصل زير چندين شامل ، فصل هر و فصل چندين شامل نامه پايان هر متن -12-1

 .کند می بازگو را فصل محتواي به مربوط کليات ،مقدمه و شود می آغاز کوتاه مقدمه يك با هرفصل -12-2
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 :صفحه عنوان  -الف

 ر يك صفحه جداگانه تايپ شود.دعنوان هر فصل شماره و 

 : مقدمه -ب

 . شود آورده ها هدف و ضرورت ، موضوع بيان شامل کلی مقدمه يك ر ابتداي هرفصلد

 : ها فصل – ج

 .شود می دهی سازمان ،مباحث طرح اهميت و اولويت حسب بر جداگانه فصول در نامه پايان مختلف مطالب

 : پذيرد انجام زير شرح به بندي فصل بيشتر همگونی و هماهنگی ايجاد منظور به شود می پيشنهاد

 فصل اول: معرفی پژوهش

 مطالب است، تحقيق مورد موضوع با خواننده آشنايی آن از هدف و باشد می نامه پايان اصلی متن فصل اولين پژوهش معرفی

 نظري چهارچوب تحقيق، هاي يتمحدود تحقيق، مورد مسأله اهميت ساده بسيار جملات با که باشد نحوي به بايد آن مندرج

و شامل بخشهاي زير  نمايد می هدايت تحقيق مورد موضوع سوي به را خواننده فدار هد و منطقی روش با و نموده مشخص را

 می باشد:

 مقدمه 1-1

 بيان مساله 1-2

 اهداف 1-3

 فصل دوم: مبانی نظری

 و گيرد می قرار بحث مورد ... و معادلات حل سازي، مدل ،تآزمايشا انجام روش تعاريف پايه، روابط اصلی، ،لفص اين در

 هاي زير می باشد:و شامل بخش کندمی گزارش را آنها تحليل و تجزيه و اطلاعات آوري جمع هاي روش محقق

 تعاريف پايه 2-1

 معرفی روابط 2-2

 معرفی ابزارها 2-3

 هامعرفی آزمايش 2-4

 فصل سوم: پیشینه پژوهش

  اقدام ،است گرفته قرار استفاده مورد نامه پايان در که محققينی نظرات پيرامون بحث و ارائه به نسبت نويسنده فصل اين در

 سال و نظر مورد نويسنده نام ذکر ضمناً .باشد کلی مطالب حاوي و خلاصه طور به الامكان حتی بايد قسمت اين نمايد،یم

 بلكه نيست، مختلف منابع و مراجع از قول نقل به فصل اين ائهار از منظور که شود توجه .ستا ضروري متن در نيز او تحقيق

 و شامل بخشهاي زير می باشد: باشد کلی بحث و نظرات اين از یيها صهخلا با همراه بايد

 مطالعات انجام شده در جهان 3-1

 مطالعات انجام شده در ايران 3-2
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 فصل چهارم: نتیجه گیری و پیشنهادات

 .باشد نيز نگاره يا جدول نمودار، صورت به تواند می نتايج اين .شود می داده توضيح تحقيق از حاصل لیک نتايج فصل اين در

 مواردي جمله از بعدي پژوهشگران براي موضوع زمينه در پيشنهادها و حاصله استنباط و آمده بدست نتايج مورد در بحث

 د:هاي زير می باشو شامل بخش شود می ارائه فصل اين در که است

 نتيجه گيري 4-1

 پيشنهادات4-2

 پیوست ها -13

 . شوند آورده نامه پايان پيوست در افزاري نرم هاي برنامه و حجيم هاي داده ضرورت صورت در

 فهرست منابع-14

  د:توجه شو ريز مواردهنگام نوشتن فهرست منابع به 

  د.باش یسفار ينوشتن منابع بر حسب حروف الفبا بيترت – 14-1

  .نوشته شود یفارس ريو سپس منابع غ یابتدا منابع فارس – 14-2

 شود.می فقط منابعی که در متن به آنها استناد شده است در فهرست منابع آورده  -14-3

 .و فاصله سطرها يك سانتی متر می باشدتايپ شده  B Nazanin 13با فونت  فهرست منابع -4-14

شكل و عنوان يا در انتهاي  استفاده مورد متن از پس شامل متن، شكل يا جدول پايان نامه در استفاده مورد منابع -14-5

 شود.می ذکر (1390و همكاران، الوانی :مثال) اثر انتشار سال ،نويسنده خانوادگی نام  هخلاص صورت به پرانتز داخل درول دج

 منابع فهرستشود. می آورده (لاتين منابع سپس و فارسی منابع نخست) نامه پايان آخر در منبع کتابشناسی کامل مشخصات

 :شود می تنظيم صورت اين به الفبا حروف حسب بر

مقاله، انتشارات، شماره مجله، شماره صفحات،   ، عنوان گاننويسند نام ونام خانوادگی  :فارسیاستفاده از مقاله های  -الف

 سال چاپ

، انتشارات دانشگاه "انتقال انرژي امواج الكترومغناطيسی در موج و پديده هاي ارتعاشی" بهروز پاکزاد فر،عطاهري ج مثال:

 .1360، 125-217علم و صنعت ايران، ص 

مقاله، انتشارات، شماره مجله، شماره صفحات،   ، عنوان گاننويسند نام ونام خانوادگی  :استفاده از مقاله های انگلیسی -ب

 سال چاپ

 مثال:

Luo, D. N., Davis, K, “A multi agent framework for decision support in stock Trading”, IEEE Networking, 

16(1), 20-27 (2002) 
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   انتشار. سال و، دانشگاه ه، رشته، دانشكد، مقطع پايان نامه ، عنوان گاننويسند نام ونام خانوادگی  :استفاده از پایان نامه -ج

 1381دانشگاه صنعتی اميرکبير، ، پايان نامة کارشناسی ارشد، شناسايی چهره در حضور عوامل پوشاننده ،مهدي لسانیمثال: 

 شماره صفحات، سال چاپ، نام ناشر، کتاب نام،  گاننويسند نام ونام خانوادگی : فارسی استفاده از کتاب -د

 1391، 125 -135 ، ص، ، انتشارات  رشدتحقيق در علوم زيستی هاي : روشرگسن طالقانی ،حسن شريفی  :مثال

 شماره صفحات، سال چاپ، نام ناشر، کتاب نام، گاننويسند نام ونام خانوادگی : انگلیسی استفاده از کتاب -ه

 مثال:

Ploutzian, R. Claments., Maher, B.A” Imitation to the psychology of religion” Elsevier, 

422-450,2009 

 صفحه سفید-15

 .گيرند قرارمی جلد از قبل نامه پايان آخر در ديگري و جلد از بعد ابتدا در يكی سفيد صفحه دو

 : در پایان نامه گذاری شماره شیوه

 شماره گذاری صفحات: -الف

)الف، ب،  ابجدحروف  با چکیدهتا صفحه  بعدي هاي صفحه. شود نمی گذاري شماره... ا بسم و سفيد، عنوان هاي صفحه

شماره صفحات . داشت خواهد دامها نامه پايان انتهاي تا مقدمه از عدد با گذاري شماره و شود می گذاري ج، د و... ( شماره

 فاصله داشته باشد.  متر سانتی 5/1حه بايد در پايين صفحه و در وسط قرار گيرد و از پايين صف

 ها:ها و بخششماره گذاری عنوان -ب

 فصلدر  پنج بخش دوم بخش زير گذاري شماره براي مثال طور به .باشدمی جزء به کل از بخشها و ها عنوان گذاري شماره

 عمل می شود. 2-5-3 صورت هب سوم

 :هاها و جدولشماره گذاری شکل-ج

 متن به مراجعه به نياز بدون بايد تصوير /نمودار/  جدول هر. باشند مستقل و مرتب خوانا، بايد تصاوير و نمودارها جداول،

 مواقع، از بسياري در. باشد ابیارزي و تحليل تجزيه، قابل آن در موجود هاي يافته و دهد ارايه را نظر مورد اطلاعات بتواند

 طور به نيز را آنها توان می دارد وجود جدول در تكراري مطالب اگر. گنجاند متن در توان می را کوچك جدولهاي محتواي

 .شود خودداري نمودارها و جداول در انگليسی کلمات و اعداد درج از المقدور حتی. کرد ذکر متن در خلاصه

ها می باشد . مثلاً دهمين ها و بخششماره گذاري عنوانمشابه دول ها ، نمودارها و نقشه ها نيز شماره گذاري شكل ها ، ج

 ( نوشته می شود .10-3شكل در فصل سوم بصورت )شكل 
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در صورتيكه کمتر از يك خط است بصورت مرکزي و در صورتيكه بيش از يك خط است  ،عناوين شكل در زير آن آورده شود

justify .وين جداول در بالاي آنها و در صورتيكه يك خط يا کمتر است بصورت مرکزي و در صورتيكه بيش از يك عنا شود

 شود. justifyخط است بايد 

 ها و روابط:شماره گذاری فرمول -د

 عدد. گردند می پرانتز مشخص داخل در يكديگر از فاصله خط يك توسط و عدد دو وسيله به رياضی معادله يا و رابطه هر

 رياضی روابط شماره ضمنا. باشد می فصل در هر رابطه ترتيب نشانگر چپ، سمت عدد و فصل شماره نشانگر راست سمت

 پنجم فصل در چهارم رابطه مثلا. گيرد قرار صفحه چپ قسمت رياضی در معادله يا رابطه و صفحه راست قسمت در بايد

 :شود می داده نشان زير بصورت

W = F ∙ D                                                                                                                                     (4 − 5) 

 مهم: نکات

 .باشد رسا و مختصر نامه پايان عنوان -1

 .ه گرددسياه و سفيد حتی الامكان استفاد تصاويراز  د.باش برخوردار خوبی کيفيت از نامه پايان در استفاده مورد صاويرت -2

بطور کلی   .شود پرهيز تكراري مطالب ارايه از الامكان حتی و بوده دانشجو هاي نوآوري حاوي نامه پايان است شايسته-3

فقط بصورت اهميت پايان نامه صرفا به نوآوريهاي نگارنده بستگی دارد. لذا از مطالب تكراري، کلاسيك و متعلق به ديگران 

 اختصار کمك گرفته شود.

 فارسی باشد. ادب و زبان فرهنگستان مصوبات مطابق ها واژه املاي و فارسی زبان به نامه پايان -4

صفحه باشد. 100و حداکثر  07تعداد صفحات پايان نامه حداقل  -5  

رو پرينت يك A4 (21× 29/7)کاغذ و در  ینيحروفچ و پيتا Word با برنامه بايد نامهانيمطالب و مندرجات پا هيکل -6

 شود.

 

و جدول به فرمول درج کامپيوتر تايپ شوند.  توسط بايدتمامی متن پايان نامه، معادلات رياضی، علائم بكار برده شده  -7

 به هيچ عنوان پذيرفته نمی شود.صورت عكس 

 .ا سرصفحه تايپ شودبصورت ساده و بدون استفاده از کادر و ي بايد پايان نامهصفحات  -8

 مورداستفاده در تايپ پايان نامه بصورت زير می باشد: هايفونت -9
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   B Titr Bold 40  :صفحه عنوان هرفصل

 B Nazanin Bold 16 تيترهاي اصلی: 

  B Nazanin Bold 14 تيترهاي فرعی:

  B Nazanin Bold 12  تيترهاي فرعی تر:

 B Nazanin 14متن اصلی: 

 B Nazanin Bold 12 :ا و جدول هاه عنوان هاي شكل

 . (Line Spacing: Single( سانتی متر باشد 1امی متن فارسی بايد ي سطرها در تمفاصله -10

 .شوداستفاده  Times New Roman 12 براي تايپ کلمات لاتين از فونت  -11

 نويس زير صورت به رود می کار به نامه پايان در بار اولين براي که لاتين اسامی و تخصصی هاي واژه انگليسی معادل -12

 متن درون در انگليسی هاي واژه درج از. ) شود درج مربوطه صفحه در  Times New Roman 11 فونت با ( نت فوت) 

 تا زيرنويس ترين پايين فاصله ريكهوبط .شود نوشته متن از ريزتر اندازه دو با پررنگ خط يك زير ويسها،زيرن (. شود پرهيز

 .شود گذاري شماره یک از هرصفحه زيرنويس. شود حفظ سانتيمتر 3 اندازه به حاشيه کاغذ پايينی لبه

 سانتی متر باشد. 5/2از پايين و سمت چپ صفحه  وسانتی متر  3از بالا و سمت راست صفحه صفحات حاشيه  -13
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 و صفحه عنوان د: طرح روی جل1پیوست 

 

 دانشکده فنی و مهندسی

 گروه.............

 

 

 ردانی/کارشناسینامه برای دریافت درجه کاپایان

 رشته و گرایش تحصیلی

 

 عنوان پایان نامه:

 (نامه انيعنوان پا)

 پژوهش و نگارش:

 دانشجو( ی)نام و نام خانوادگ

 

 

 استاد راهنما:

 دکتر/مهندس)نام استاد(

 

 ماه/سال
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2پیوست شماره   

 رشته .……………………… مقطع ............................. سال ورودي دانشجوي ................................ اينجانب

 قول نقل با ام گرفته بهره ديگري نوشته و ايده ،فكر از خود نامه پايان در چنانچه نمايم می گواهی ..........................

 نقل که مطالبی تمامی مسئوليت است بديهی . امکرده ذکر مناسب مكان در نيز را آن ماخذ و منبع مستقيم غير يا مستقيم

 . بود خواهم آن پاسخگوي و دانم می خويش عهده بر ،اشدنب ديگران قول

 ديگران نتايج از استفاده صورت در و باشد می او تحقيقات نتيجه نامه پايان اين در مندرج مطالب که نمايد می تائيد دانشجو

  . است نموده ذکر را آن مرجع

 دانشجو خانوادگی نام و نام

 امضاء و تاريخ   

 

 

 

 رشته …………… مقطع .......................... سال ورودي دانشجوي .................................... اينجانب

 ... و کتاب، مقاله، انتشار به اقدام خود نامه پايان مطالب اساس بر چنانچه نمايم می گواهی ................................

 نام ذکر با و مشترك صورت به و ... و کتاب، مقاله، نشر به نسبت ايشان نظر با راهنما، استاد نمودن مطلع ضمن ،نمايم

 . نمايم مبادرت راهنما استادموسسه آموزش عالی مهراروند و 

 دانشجو خانوادگی نام و نام

 امضاء و تاريخ

 

 

 

 

 


